
 

 
  

 

 
 
AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA FINALIZZATA 
ALL’ASSEGNAZIONE DI N. 2 BORSE DI STUDIO PER ATTIVITA’ DI 
INFORMAZIONE COMUNITARIA NELL’AMBITO DEL PROGETTO A 
FINANZIAMENTO COMUNITARIO “EUROPE DIRECT”. 
 
 

In attuazione della deliberazione di Giunta Provinciale n. 229 del 30/07/09 
 
 
Nell’ambito del Progetto a finanziamento comunitario “Europe Direct”, promosso dalla 
Commissione Europea tramite la sua Rappresentanza in Italia, la Provincia della Spezia intende 
formare una graduatoria - previa selezione pubblica per titoli e colloquio - finalizzata 
all’assegnazione di n. 2 borse di studio e di addestramento professionale per laureati, con 
conoscenza delle istituzioni comunitarie e delle politiche di indirizzo dell’UE, con ottime capacità 
relazionali e che siano interessati ad acquisire approfondimenti e conseguire specializzazioni nelle 
materie riguardanti il settore delle Politiche Comunitarie. 
 
 
OGGETTO E DESCRIZIONE DELL’INCARICO 
I due laureati, scelti mediante l’analisi dei titoli presentati e lo svolgimento di un colloquio, 
effettueranno presso la Provincia della Spezia un periodo di formazione e di acquisizione di 
esperienza lavorativa in affiancamento al personale della struttura “Antenna Europe Direct”, 
sportello informativo front-office finalizzato ai servizi di promozione ed informazione presso i 
cittadini sulle politiche e le attività comunitarie. 
 
 
REQUISITI RICHIESTI 

1. Essere in possesso dei seguenti titoli di studio: laurea (vecchio ordinamento), oppure 
diploma di laurea o laurea magistrale o specialistica  (nuovo ordinamento); 

2. Conoscenza della istituzioni comunitarie e delle politiche di indirizzo dell’UE e dei 
programmi di finanziamento; 

3. Cittadinanza comunitaria; 
4. Ottima conoscenza della lingua italiana e di almeno una delle tre lingue ufficiali dell’Unione 

Europea; 
5. Ottima conoscenza del Pacchetto Office; 
6. Ottime capacità relazionali e gestionali; 
7. Aver conseguito la laurea da non oltre 18 mesi; 
 

I requisiti prescritti per l’ammissione devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile 
per la presentazione delle domande. 
 
 
 



 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Per partecipare alla selezione gli interessati dovranno presentare apposita domanda alla Provincia 
della Spezia entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 04/09/09 presso  l’Ufficio Protocollo, sito  
presso il Palazzo della  Provincia, Via Veneto n. 2 , 19124 La Spezia. 
 
Le domande di ammissione alla selezione si considerano prodotte in tempo utile ove risultino 
spedite a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, entro il termine di scadenza indicato. A 
tal fine fa fede il timbro a data dell’ufficio postale accettante. 
Le domande pervenute oltre il temine indicato, per le quali non è dato di verificare, per qualsiasi 
ragione, quanto previsto nel precedente capoverso, non sono prese in considerazione. 
 
L’orario di sportello è dalle ore 09:00 alle ore 12:00 di tutti i giorni lavorativi, escluso il sabato. 
 
La domanda di candidatura dovrà essere in busta chiusa e riportare la seguente frase: “Domanda per 
l’assegnazione di n. 2 borse di studio per attività di informazione comunitaria nell’ambito del 
progetto a finanziamento comunitario “Europe Direct”. 
 
Le domande pervenute oltre il termine indicato non saranno prese in considerazione. 
 
La candidatura dovrà essere corredata, a pena esclusione, dalla seguente documentazione: 

1. “Domanda di ammissione” redatta in carta semplice secondo lo schema allegato al presente 
bando (All.1) e firmata dal concorrente; 

2. Curriculum Vitae in formato europeo, datato e sottoscritto, corredato da tutta la 
documentazione ritenuta utile a dimostrare il possesso dei requisiti in termini di competenza, 
esperienza professionale e capacità, valutabili come stabilito nel presente avviso pubblico; 

3. fotocopia di un documento di identità valido; 
4. fotocopia del titolo di studio conseguito (laurea), oppure autocertificazione relativa al 

possesso dello stesso. 
 
I moduli della “Domanda di ammissione” sono disponibili sui siti della Provincia della Spezia: 
 www.provincia.sp.it  voce “Bandi concorsi e avvisi” , poi “Incarichi e selezioni”; 
 www.lavoro.laspezia.it , voce “Per chi cerca lavoro”, poi “Bandi e selezioni” 
  
 
MODALITA’ DI SELEZIONE 
Il presente avviso pubblico prevede la valutazione dei titoli documentati dai candidati e lo 
svolgimento di una prova orale volta ad accertare l’attitudine e la preparazione dei candidati  allo 
svolgimento del tirocinio formativo. Il colloquio verterà sulle tematiche riguardanti le politiche e la 
normativa a livello comunitario. Inoltre, saranno valutate le competenze relazionali e gestionali 
mediante test di simulazione.   
La valutazione dei titoli e della prova orale avverrà secondo punteggi stabiliti nella successiva 
tabella (cfr. “Criteri di valutazione”). 
 
 
SEDE E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE 
La prova orale si effettuerà nel giorno e nel luogo che saranno comunicati ai concorrenti ammessi, 
con preavviso minimo di 5 giorni lavorativi, mediante pubblicazione sui siti internet 
www.provincia.sp.it e www.lavoro.laspezia.it. 
 

http://www.provincia.sp.it/
http://www.lavoro.laspezia.it/
http://www.provincia.sp.it/
http://www.lavoro.laspezia.it/


L’elenco dei candidati ammessi a sostenere la prova orale sarà reso pubblico mediante 
pubblicazione sui siti medesimi. 
 
I candidati dovranno presentarsi nel giorno, sede, orari stabiliti, per sostenere il colloquio muniti di 
un valido documento di identità personale. La mancata presentazione alla prova orale è considerata 
rinuncia al concorso.  
 
All’espletamento della prova selettiva attenderà apposita commissione individuata 
dall’Amministrazione 
 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE  
La valutazione sarà effettuata da apposita Commissione, individuata dall’Amministrazione, in base 
al punteggio attribuito secondo i seguenti criteri: 
 
 

VALUTAZIONE DEI TITOLI PUNTEGGIO MAX

Curriculum vitae 20 punti

Esperienze di formazione, specializzazione coerenti con l'incarico 20 punti

Totale punteggio max 40 punti

VALUTAZIONE DELLA PROVA ORALE PUNTEGGIO MAX
Conoscenza delle istituzioni, politiche di indirizzo, principali programmi 
comunitari 30 punti

Capacità relazionali e gestionali 30 punti

Totale punteggio max 60 punti  
 
 
GRADUATORIA DI MERITO 
La Commissione giudicatrice, in base alla somma delle valutazioni riportate nel titolo di studio, 
nell’esperienza pregressa e nel colloquio, formerà la graduatoria di merito degli idonei che avrà 
validità per il periodo di 24 mesi a decorrere dalla data del provvedimento di approvazione della 
stessa. 
 
I nominativi dei due destinatari della borsa di studio saranno resi noti mediante pubblicazione sui 
siti internet www.provincia.sp.it e www.lavoro.laspezia.it.  
 
In caso di parità di punteggio nella graduatoria si farà riferimenti, ai fini della preferenza, all’età più 
giovane. 
In caso di rinuncia all’assegnazione, si proseguirà nello scorrimento della graduatoria secondo 
l’ordine di punteggio.  

 

DURATA DELL’INCARICO ED ELEMENTI DELLA CONVENZIONE 
I borsisti prescelti stipuleranno con la Provincia una convenzione che avrà termine il 31/12/2009 
che, con facoltà  di proroga fino al 31/12/2010, prevederà: 
 

http://www.provincia.sp.it/
http://www.lavoro.laspezia.it/


- le forme e le modalità per l’apprendimento pratico, per la formazione e per l’addestramento; 
- le modalità di corresponsione della borsa di studio dell’importo complessivo di € 1.087,50            

al lordo delle ritenute erariali per ogni mese di attività svolto; 
- la copertura assicurativa contro i rischi derivanti da infortuni, nonché da responsabilità civile; 
- le modalità di controllo dell’attività del borsista; 
- i casi di eventuale interruzione anticipata del rapporto. 
 

TUTELA DELLA PRIVACY 
Ai  sensi del Decreto Legislativo 196/03, i dati forniti dai candidati saranno raccolti presso il 
Servizio Politiche Comunitarie e Cooperazione Internazionale, titolare del relativo trattamento, e 
saranno impiegati esclusivamente per le finalità istituzionali connesse alla presente procedura 
concorsuale. 
Il presente Avviso pubblico è  pubblicato all’Albo Pretorio della Provincia. 

 
Per informazione e chiarimenti gli interessati possono rivolgersi al Servizio Politiche Comunitarie e 
Cooperazione Internazionale, sito al secondo piano del palazzo della  Provincia, Via Veneto n. 2 , 
19124 La Spezia, telefono 0187-742229, quale ufficio responsabile del procedimento, siti internet 
della Provincia www.provincia.sp.it e www.lavoro.laspezia.it. 
 
 

 
La Spezia, 04 agosto 2009 
 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE 
POLITICHE ECONOMICHE SOCIALI 

E DEL LAVORO 
Dott. Marco Casarino 
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